数学与信息学院活动宣传申请
	活动全称
	

	申请部门
	
	活动负责人
	

	手机
	
	QQ
	

	注意事项
	    1、文档名称请保存为“部门+活动名称+宣传申请”；

    2、若活动具体时间地点未确定，可填写待定，同时请在确定具体时间地点后或活动变动立即告知黄秋彬，以便工作开展。

    3、此申请表在活动举办前至少一周以word形式通过QQ（1428131993）发给黄秋彬。


目录

一、新媒体中心申请表（若有领导，教师参加，必须提供信息）
二、宣传部申请表
三、红头文件或策划书（若有请附上）

四、往届活动照片（若有请附上）

五、备注（若有其他的宣传申请，请详细备注）

六：微信推送稿要按模板要求发送，否则不予推送！！！（附件）

微信负责人（肖婷QQ1648689720）
一、新媒体中心（请在所需宣传后填写“需要”）
	前期

    需要此项，请在表格下方介绍活动大致内容，及时间地点等，有附加要求也请写明。
	微博
	

	
	微信
	

	直播
    一般活动不直播，大型活动可选。
	纯文字直播
	微博
	

	
	微直播
	
	

	后期
    有附加要求请在表格下方写明。
	微博
	

	
	微信
	

	
	易班
	

	出席领导、教师：提供职位名字等信息
若有领导发言稿请附上，提前1-2天发给新媒体负责人
请在此介绍活动，尤其是未附上策划或红头的活动：



	需要小记者

    请写明时间地点。
	（请在空格内填写“是/否”）

	需要宣传视频
    至少提前一周申请。
	（请在空格内填写“是/否”）

	需要全程录像
    重大型活动可申请。
	（请在空格内填写“是/否”）

	注意事项
	    1、若申请活动为比赛，初赛一般不安排小记者，决赛可申请。若所申请的活动持续时间较长，除了开闭幕式，请选择一两期较为精彩重要的进行申请；

    2、若申请视频制作，请负责人一定附上照片等材料及对视频的具体要求，作为附件一起发送。且视频制作周期较长，需尽早提交申请；

    3、新媒体中心会尽快将照片和新闻稿上传到百度网盘，各部门活动负责人到时可以登录下载（网盘暂定）。

	小麦周边申请表

	周边名称
	用途
	数量

	小麦卡套
	
	不超过20

	二选一
	小麦文件袋
	
	不超过5

	
	小麦鼠标垫
	
	


二、宣传部
	海报设计制作申请表

	海报主题
	

	时间
	

	地点
	

	张数
	

	尺寸
	□ 常规（65cm*100cm竖版海报）
□ 展板（200cm*100cm横版海报）

□ 宣传栏（245cm*110cm横版海报）

□ 其他（写于附加要求）

	附加要求
	（内容、风格、工时等要求，有就一定要提前写清楚）


	桂四五大厅LED显示屏宣传申请表

	宣传时间
	

	宣传内容
	

	注意事项
	    1、借用LED电子显示屏宣传的部门，请务必确保宣传内容正确通顺、简洁得体以及其时效性；

    2、LED电子显示屏将每周更新一次，若未说明时间段，广策将于每周日定期对显示屏进行更新。


	海报张贴申请表

	申请地点
	□ 桂四五大厅展板
□ 桂三宿舍楼墙壁

□ 桂六新生宿舍楼墙壁

□ 桂十六新生宿舍楼墙壁

□ 兰4宿舍楼墙壁
□ 兰9宿舍楼墙壁

□ 兰11宿舍楼墙壁

□ 其他（备注）

	宣传时间
	

	宣传内容
	

	注意事项
	    1、该借用申请表请于张贴前填写完毕，张贴地点若在数计院宿舍楼范围之外，则还需配合该楼楼管；

    2、发送该申请表后即可将海报张贴于海报栏（其中桂四五必须贴在展板上，未经审批，墙壁上一律不能粘贴任何物品，违者罚之），并应美观大方、避免杂乱，若海报未曾申请或张贴于非指定位置则将被撤去；

    3、各部门张贴海报时一律使用磁贴或透明胶，若因使用双面胶、背胶、海绵胶等造成宣传载体有损坏的，须由该部门负责赔偿或翻新；

    4、表格中的宣传时间必须填写有效时间段，同时各部门请在活动结束后自行将海报取走，否则若有损失由各部门自行承担。

	备注
	


四、红头文件或策划书（若有请附上）

五、往届活动照片（若有请附上）

备注（若有其他的宣传申请，请详细备注）

