学院信息管理系统

教师操作手册

0系统登录

进入学院对外网站（网站地址：http://math.fjnu.edu.cn），点击网站右下角的“学院信息管理系统入口”，根据文章步骤登录即可。
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登录初始帐号密码：
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进行系统登陆界面后，若用360浏览器，请在地址栏先选择极速模式，然后再录入用户名。帐号为人事处工号，初始密码为身份证后六号。
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1教务管理

教务管理提供登录教师对个人教学班信息的查询和操作，操作包括教材征订和教学材料的上交。

点击展开“教务管理”菜单，下方有“上课教学班”节点。
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1.1 上课教学班

点击“上课教学班”，，打开登录教师个人教学班信息。分为教学班信息、教学班行政班、教学班教材和教学材料四个模块。
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1.1.1 教学班信息
教学班信息模块位于页面的上半部。
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1) 设置查询条件，点击“查询”，得到登录教师的教学班信息。

2) 选中教学班，点击“学生名单”，查看该教学班的学生名单。

3) 选中教学班，点击“修改有无教材”，修改教学班是否需要教材。

1.1.2 教学班行政班
教学班行政班模块位于页面的左下角。选中一个教学班，显示这个教学班的所有行政班。
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1.1.3 教学班教材
教学班材料模块位于页面的右下角。选中一个教学班，点击“教学班教材”，显示这个教学班的教学班教材。[image: image8.png]BFEH | S
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1) 点击“添加”，弹出“从常用教材选择”和“从历史教材选择”和“从教材库选择”。
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1　 从常用教材选择

选择教材，点击“选择”，提示保存成功，完成添加。注：常用教材库存放的是课程常用的教材，常用教材库由教学秘书等维护。

[image: image10.png]EREH

VR KB
#8:

e |

(azm )

e

fF&

it




2　 从历史教材选择

    选择教材，点击“选择”，提示保存成功，完成添加。注：历史教材库存放的是这门课程使用过的教材。
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3　 从教材库选择

    选择教材，点击“选择”，提示保存成功，完成添加。注：当常用教材库和历史教材库没有找到教材的时候，从学院的教材库中选择。
[image: image12.png]HE
VR @ KB
B st azn

2 [ 7030130242 WERESOGESN) @B
3 @ 7oz0ez e
4 [ 703026841 o\ garem

s m o Y

6 [0 70303158 Y

7 [ 70303318 LE;

8 [ 7030385008 ESHFER 2

9 [ 703036942 WENAWREGEN)  AhE

10 [ 7040099218 MSHRALS ETHD)

11 0 7040110258 wanm

12 [ 7040129434 e (E=MD





4　 如果教材库中也没有找到教材，可以手动添加。点击“添加”，填写教材信息，点击“保存”，完成添加。
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2) 点击“修改”，修改教材的部分信息，如下图。修改完点击“保存”。
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3) 勾选教材，点击“删除”，弹出下图提示框，点击“确定”，删除教材信息。

1.1.4 教学材料
教学班材料模块位于页面的右下角。选中一个教学班，点击“教学材料”，显示这个教学班的教学材料。
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选中一个类型是电子档的材料，点击“上交电子材料”，上交材料的电子档。如果类型不是电子档，按钮不可用。
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1) 选中一个材料，点击“上传”，弹出下图的窗口。

1　 点击“加号”，上传多个附件。

2　 点击“选择文件”，选择上传文件,选择好之后点击下图左上角的“上传”。
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2) 选中一个材料，点击“下载”，下载教学材料上传的文件。
3) 选中一个材料，点击“教学材料模板”，下载和查看材料上传的文件。

4) 勾选材料，点击“删除”，删除教学材料上传的文件。

5) 选中一个材料，点击“查看”，在网页上查看教学材料上传的文件。

教学班材料模块位于页面的右下角。选中一个教学班，点击“教学班教材”，显示这个教学班的教学班教材。[image: image18.png]BFEH | S
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4) 点击“添加”，弹出“从常用教材选择”和“从历史教材选择”和“从教材库选择”。
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5　 从常用教材选择

选择教材，点击“选择”，提示保存成功，完成添加。注：常用教材库存放的是课程常用的教材，常用教材库由教学秘书等维护。

